
B U P A T I P A C I T A N 
KEPUTUSAN BUPATI PACITAN 

N O M O R : 188.45/ S o 7408.21/2011 

TENTANG 

PETUGAS PENGELOLA KEARSIPAN PADA 
BADAN/DINAS/KANTOR/BAGIAN/KECAMATAN DAN KELURAHAN DI LINGKUP 

P E M E R I N T A H KABUPATEN PACITAN TAHUN ANGGARAN 2011 

BUPATI PACITAN 

Menimbang : Bahwa dalam rangka mewujudkan Tertib Administrasi Penyelenggaraan 
Pemerintahan dan Pembangunan serta sebagai bentuk Pertanggungjawaban 
Akuntabilitas Pemerintah Kabupaten Pacitan pada publik mengenai bentuk 
menyelamatkan, melestarikan Arsip/Dokumen Pemerintah Negara. maka untuk 
kelancaran pengelolaan Arsip/Dokumen pada perangkat Daerah periu menunjuk 
Petugas Pengeloia Kearsipan pada Badan/Dinas/Kantor/Bagian/Kecamatan dan 
Kelurahan Tahun Anggaran 2011 dengan menetapkan dalam Suatu Keputusan. j 

Mengingat tentang Ketentuan-ketentuan Pokok 

Menetapkan, 
KESATU 

KEDUA 

ten tang Pemerintahan Daerah 
dengan Undang-Undang 

1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1971 
Kearsipan; 

2. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 
sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir 
Nomor 12 Tahun 2008; ! 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 1979 Tentang Penyusutan Arsip; | 
4. Peraturan Daerah Kabupaten Pacitan Nomor 21 Tahun 2007 tentang Organisasi 

Lembaga Teknis Daerah Kabupaten Pacitan; | 
5. Peraturan Bupati Pacitan Nomor 23 Tahun 2006 tentang Tata Kearsipan 

Pemerintah Daerah Kabupaten Pacitan; | 
6. Keputusan Bupati Pacitan Nomor 161 Tahun 2001 tentang Tata Kearsipan 

Pemerintah Kabupaten Pacitan; j 
7. Keputusan Bupati Pacitan Nomor 154 Tahun 2004 tentang Jadwal Retensi 

Arsip (JRA). . j 
MEMUTUSKAN: 1 

Menunjuk dan mengangkat Staf yang Nama, NIP, dan Pangkatnya tersebut dalam 
Lampiran Keputusan ini sebagai Petugas Pengeloia Kearsipan pada 
Badan/Dinas/Kantor/Bagian/Kecamatan dan Kelurahan di lingkup Pemerintah 
Kabupaten Pacitan Tahun Anggaran 2011. 
Petugas Pengeloia Arsip/Dokumen dimaksud dalam diktum "KESATU'* Keputusan 
ini mempunyai tugas: • j 
a. Melakukan kegiatan menetapkan sistem Kearsipan Pola 

baru dalam Pengendalian Naskah Dinas masuk/keluar dengan menggunakan 
kartu Kendall asli di Unit kerjanya; j 

b. Melakukan koordinasi dengan unit-unit pencipta arsip dalam lingkup Kerja 
untuk melakukan pemilahan, pendataan, penataan penyimpanan Dokumen/arsip 
inaktif dan statis; f 
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c. Menyeleksi arsip secara mandiri atau bersama-sama dengan unit pencipta 
untuk arsip inaktif dan statis dalam upaya mewujudkan tertib administrasi 
dalam bentuk pelestarian arsip penyediaan bahan pelayanan dan pertanggung 
jawaban pelaksanaan Pemerintahan kepada Bupati serta bahan Penelitian bagi 
generasi mendatang; j 

d. Dalam melaksanakan tugas dimaksud Petugas Pengeloia Kearsipan 
bertanggungjawab kepada Atasan iangsung unit pengeloia Administrasi secara 
umum dilingkungan kerja; 

e. Melaporkan hasil pengelolaan Arsip/Dokumen kepada Pimpinan Unit Kerjanya 
dan wajib menyerahkan Arsip Statis kepada Bupati meialui Kaittor 
Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Kabupaten Pacitan. j 

KETIGA : Kepada Petugas Pengeloia Arsip/Dokumen dalam diktum " K E S A T U " Keputusan 
ini diberikan honor sebesar Rp. 150.000,- (Seratus Lima Puluh Ribu Rupiah) setiap 
bulannya selama Tahun Anggaran 2011. 

K E E M P A T : Segala biaya sebagai akibat dilaksanakan Keputusan ini dibebankan pada APBD 
Kabupaten Pacitan melalui Organisasi/Unit Kerja yang bersangkutan. j 

KELIMA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. ! 

Ditetapkan di : PACITAN 
Pada tanggal /< 1\ -01 - 2011 

BUPATI PACITAN 

TEMBUSAN : Keputusan ini disampaikan kepada: 
Yth.: 1. Sdr. Kepala Badan/Dinas/Kantor/Bagian/ 

Kecamatan dan Kelurahan di Lingkup 
Pemerintah Kabupaten Pacitan. 

2. Sdr. Yang bersangkutan untuk diketahui 
dan dilaksanakan dengan penuh 
tanggungjawab. 
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LAMPIRAN : KEPUTUSAN BUPATI PACITAN 
NOMOR : 188 .45 / JO /408.21/2011 
TANGGAL : - 0 | - 2 0 1 1 

P E T U G A S P E N G E L O L A KEARSIPAN PADA 
BADAN/DINAS/KANTOR/BAGIAN/KECAMATAN DAN KELURAHAN LINGKUP 

P E M E R I N T A H KABUPATEN PACITAN TAHUN ANGGARAN 2011 

NO NAMA/ 
NIP/PANGKAT PENGELOLA KEARSIPAN PADA 

10 

11 

SLAMET ASTO SAPUTRO 
NIP. 19651121 200701 1 012 
Juru Muda(I/a) 

ELLISA SUSIANITA, SE 
NIP. 19650213 199302 2 001 
Penata Muda Tk.I(III/a) 

TITIK SUPRAPTINI 
NIP. 19680210 199703 2 004 
Pengatur Muda (Il/a) 

S U P A R M I N I 
NIP. 19701115 200801 2 022 
Pengatur Muda(ll/a) 

DWI ENDANG RETNO W 
NIP. 19630718 198703 2 006 
Penata Muda Tk I (Ill/b) 

SUHARTATIK, SH 
NIP. 19640518 198503 2 009 
Penata (HI/c) 

SUKATNI 
NIP. 19780101 200801 1 Oil 
Pengatur Muda(II/a) 

SITI FATIMAH 
NIP. 19620404 199003 2 006 
Penata Muda Tk.I(in/b) 

R U S M I N I 
NIP. 19591212 198303 2 019 
Penata Muda Tk.I(III/b) 

SRIYATI 
NIP. 19620103 200604 2 001 
Pengatur Muda Tk. I(II/b) 

S U H A D I 
NIP. 19740104 199212 2 001 
Juru(I/c) 

Badan Perencanaan Pembangunan Daerah dan 
Penanaman Modal Kab.Pacitan 

Badan Kepegawaian Daerah Kab.Pacitan 

Badan Kesatuan Bangsa, Politik dan Pelindungan 
Masyarakat Kab.Pacitan 

Badan Keluarga Berencana dan Pemberdayaan 
Perempuan Kab.Pacitan 

Badan Penelitian Pengembangan dan Statistik I 
Kab.Pacitan 1 

Badan Pemberdayaan Masyarakat 
Dan Pemerintahan Desa Kab.Pacitan 

Inspektorat Kab.Pacitan 

Dinas Koperasi Perindustrian dan 
Perdagangan Kab.Pacitan 

Dinas Pertambangan dan Energi Kab.Pacitan 

Dinas Kelautan dan Perikanan Kab.Pacitan 

Dinas Cipta Karya,Tata Ruang 
dan Kebersihan Kab.Pacitan 



12 J U M I A T I N 
NIP. 19640310 199212 2 001 
Pengatur Muda Tk.I(II/b) 

Dinas Bina Marga dan Pengairan Kab.Pacitan 

13 S U R A H M I N 
NIP. 19640104 200604 1 006 
Pengatur Muda (ll/a) 

Dinas Tanaman Pangan dan 
Petemakan Kab.Pacitan 

14 SITI MARFUNGATUN 
NIP, 19850413 200801 2 001 
Juru (I/c) 

Dinas Kebudayaan, Pariwisata, 
Pemuda dan Olah Raga Kab.Pacitan 

15 AWANG PARIRINA S 
NIP. 19640207 198903 2 002 
Penata(IlI/c) 

Dinas Pendidikan Kab.Pacitan 

16 IMAM SAHRIN 
NIP. 19630513 200212 1 001 
Pengatur Muda Tk.I(U/b) 

Dinas Kehutanan dan Perkebunan Kab.Pacitan 

17 MUSRIATIN 
NIP. 19591121 198502 2 002 
Penata Muda Tk.I(III/b) 

Dinas Sosial,Tenaga Kerja dan Transmigrasi 
Kab.Pacitan 

18 ANIS SUSILOWATkS.Sos 
NIP. 19690805 199003 2 007 
Penata Muda Tk.I( Ill/b) 

Dinas Kependudukan dan Catatan 
Sipil Kab.Pacitan 

19 SITI KISWARINI 
NIP. 19651118 198903 2 008 
Pengatur Tk.I(I[/d) 

Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan 
Aset Kab.Pacitan 

20 SITI LESTARII 
NIP. 19680316 199203 2 005 
Penata Muda(III/a) 

Dinas Kesehatan Kab.Pacitan 

21 S U G I Y A N T O 
NIP. 19720507 200801 1 Oil 
Pengatur Muda (Il/a) 

Dinas Perhubungan, Komunikasi dan Infomatik 
Kab.Pacitan 

a 

22 RIAN JUMINTO 
NIP. 19821022 201001 1 001 
Pengatur Muda (Il/a) 

Sekretariat DPRD Kab.Pacitan 

23 MARYAMI 
NIP. 19631016 200701 2 014 
Penata Muda(II/a) 

Rumah Sakit Umum Daerah Kab.Pacitan 

24 TUMINI 
NIP. 19641106 198903 2 006 
Pengatur Tk.I(II/d). 

Kantor Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi 
Kab.Pacitan 

25 S U L A T I N 
NIP. 19660207 198703 2 010 
Penata Muda Tk I (Ill/b) 

Kantor Lingkungan Hidup Kab.Pacitan 



26 S U T A R T I 
NIP. 19581213 198703 2 003 
Penata Muda Tk I (Ill/b) 

Kantor Pendidikan dan Pelatihan Kab.Pacitan 1 

t 

j 
27 SURAHMIN 

NIP. 19640104 200604 1 006 
Pengatur Muda Tk I (Il/b) 

Kantor Ketahanan Pangan Kab.Pacitan 

28 WINDARWATl 
NIP. 19690813 199003 2 004 
Penata Muda Tk.I(III^) 

Kantor Pelayanan Perijinan Kab.Pacitan 
\ 

29 MISTINI 
NIP.19670709 199301 2 002 
Pengatur Muda Tk I (Il/b) 

Satuan Polisi Pamong Praja Kab.Pacitan 

30 SITI NURHAYATI 
NIP. 19641222 198603 2 012 
Penata Muda(III/a) 

Bagian Administrasi Pemerintahan Umum, 
Sekretariat Daerah Kab.Pacitan 

31 S U W A R N 0 , S.Sos 
NIP. 19600508 198603 1 023 
Penata (III/c) 

Bagian Kerjasama dan Perbatasan, Setda 
Kab.Pacitan 

32 SURIYATI 
NIP. 1962 1124 199102 2 001 
Penata Muda(III/a) 

Bagian AdministrasiKesejahteraan Rakyat, Setc 
Kab.Pacitan 

a 

33 RIA ANGGARA PURNA,S.Sos 
NIP. 19850306 200903 2 011 
Penata Muda(in/a) 

Bagian Hubungan Masyarakat 
& Protokol, Setda Kab.Pacitan 

34 R A M L A D I 
NIP, 19631112 198902 1 005 
Penata Muda(III/a) 

Bagian Administrasi Pembangunan, Setda 
Kab.Pacitan 

35 K A E K S I 
NIP. 19560219 198603 2 002 
Pengatur Tk.I(II/d) 

Bagian Administrasi Perekonomian,Setda 
Kab.Pacitan 

36 ZEKI EVENDI 
NIP. 19810624 200801 1 012 
Pengatur Muda( Il/a) 

Bagian Pengolah Data Elektronik, Setda 
Kab.Pacitan 

37 KETIK FAHRUDIN A,ST 
NIP. 19790206 201001 1 008 
Penata Muda(ni/a) 

Bagian Administrasi Sumber Daya Alam, Setda 
Kab.Pacitan 

1 

38 RON! SUBASTIAN, SH 
NIP. 19830127 201001 1 017 
Penata Muda (Ill/a) 

Bagian Hukum, Setda Kab.Pacitan 

39 KRISNA MURTI 
NIP. 19620410 198410 2 006 
Penata Muda Tk.I (Ill/b) 

Bagian Organisasi, Setda Kab.Pacitan 

f i i 



40 S U M A R D J O K O 
NIP. 19580131 198509 1 001 
Penala Muda TK I( Ill/b) 

Bagian Keuangan, Setda Kab.Pacitan 

41 P A N O T O 
NIP. 19620906 199509 1 001 
Pengatur Tk. 1( Il/d) 

Bagian Umum, Setda Kab.Pacitan 

42 ENDANG WAHYUNINGSIH 
NIP. 19640707 198503 2 013 
Penata Muda Tk I( Ill/b) 

Kecamatan Pacitan Kab.Pacitan 

43 KUSNO SUBROTO 
NIP. 19650412 198603 1 034 
Penata(III/c) 

Kecamatan Kebonagung Kab.Pacitan 

44 SITI ANISAH 
NIP. 19670401 200801 2 011 
Pengatur Muda (Il/a) 

Kecamatan Arjosari Kab.Pacitan 

45 MISNGATIN, S.Sos 
NIP. 19610505 198603 2 012 
Penata (III/c) 

Kecamatan Punung Kab.Pacitan 

46 S U Y A D I 
NIP. 19700713 199703 1 003 
Pengatur Tk.I(II/d) 

Kecamatan Donorojo Kab.Pacitan 

47 SUHARTUTIK 
NIP. 19660927 200801 2 005 
Pengatur Muda (Il/a) 

Kecamatan Pringkuku Kab.Pacitan 

48 NANIK SRI SUDARMI 
NIP. 19711211 200801 2 008 
Pengatur Muda (Il/a) 

Kecamatan Tegalombo Kab.Pacitan 

49 SRI HANDAYANI 
NIP. 19750712 199602 2 001 
Pengatur Tk.I(II/d) 

Kecamatan Nawangan Kab.Pacitan 

50 CHOIRIYATI 
NIP. 19630929 200701 2 007 
Juru(I/c) 

Kecamatan Bandar Kab.Pacitan 

51 INDRI HARIYANTI 
NIP. 19630903 199102 2 003 
Penata Muda (Ill/a) 

Kecamatan Ngadirojo Kab.Pacitan 

52 M.YUSUFAL FATAH 
NIP. 19691227 199302 1 003 
Penata Muda (lll/a) 

Kecamatan Tulakan Kab.Pacitan 

53 DEWI RETNO PALUPI 
NIP. 19670407 199312 2 002 
Penata Muda (Ill/a) 

Kecamatan Sudimoro Kab.Pacitan 
( 
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i 

54 J A I M I N 
NIP. 19640901 198502 1 001 Penata 
Muda (Ill/a) 

Kelurahan Pacitan Kab.Pacitan 

55 WIYONO 
NIP. 19590704 198103 1 015 
Penata (in/c) 

Kelurahan Baleharjo Kab.Pacitan 

56 SUMARNO 
NIP. 19640502 199203 I 013 
Penata Muda (Ill/a) 

Kelurahan Pucangsewu Kab.Pacitan 

57 SULISTYONO,S.Sos 
NIP. 19710621 200701 1 010 
Penata Muda Tlc.I(III/b) 

Kelurahan Ploso Kab.Pacitan 

58 SUPARTIN 
NIP. 19621120 198508 2 002 
Penata Muda Tk.I(III^) 

Kelurahan Sidoharjo Kab.Pacitan 

JPATI PACITAN 
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